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Verwaltung
Schloss Hamborn

Wir suchen zum nachstmaéglichen Termin einen

Finanzbuchhalter (m/w/d) in Vollzeit

Der gemeinniitzige Verein Schloss Hamborn Rudolf Steiner Werkgemeinschaft e. V.
ist mit einem selbstverwalteten und anthroposophisch orientiertes Gemeinwesen
der groRte Arbeitgeber der Gemeinde Borchen und betreibt
medizinische, landwirtschaftliche, soziale sowie padagogische Betriebe und Einrichtungen.

Die Verwaltung in Schloss Hamborn halt als interner Dienstleister ein breit gefachertes Angebot
zentraler und unterstiitzende Dienste fur alle Betriebe und Einrichtungen vor.
Ob Finanzbuchhaltung, Lohnbuchhaltung, IT, Liegenschaftsverwaltung, Sachbearbeitung
sowie Geschaftsfiihrungs- und Sekretariatsaufgaben, fir jedes Sachgebiet gibt es kompetente
Ansprechpartner:innen in der Verwaltung.

Sie bringen mit: Unser Angebot an Sie:

Abgeschlossene kaufmannische Berufs- Verglitung nach Haustarif
ausbildung zum Steuerfachangestellten, - Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz
Birokaufmann / Industriekaufmann (m/w/d), in einem naturnahen Umfeld
oder ahnliches - Ein sinngebendes, teamorientiertes
- Verstandnis fur wirtschaftliche Zusammen- Arbeitsumfeld
hange und gute analytische Fahigkeiten - Homeoffice nach Absprache moglich
- Sicherer Umgang mit den MS-Office- - Betriebliche Benefits
Programmen - Moglichkeit der Weiterbildung
- Gewissenhaftigkeit und Diskretion
- Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise, Wir freuen uns auf Ilhre Bewerbung
Teamfahigkeit und Flexibilitat mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf,
- DATEV-Kenntnisse wiinschenswert Zeugnisse, usw.) per E-Mail als PDF-Dokument
an lhren Ansprechpartner Marcel Neewe,
Ihr Aufgabengebiet bei uns: m.neewe@schlosshamborn.de
- Fihren der laufenden Buchhaltung
und Kontenpflege Schloss Hamborn
- Prifung, Kontierung und Buchung Rudolf Steiner Werkgemeinschaft e. V.
von Eingangsrechnungen Verwaltung, Schloss Hamborn 5, 33178 Borchen
- Abwicklung der Debitoren-
und Kreditorenbuchhaltung Besuchen Sie uns im Internet:
- Bearbeitung des Zahlungsverkehrs schlosshamborn.de
- Durchfiihrung und Uberwachung
des Mahnwesens
- Allgemeine Verwaltungsaufgaben




